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Teknoloji Gorev Tanmim Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal
hazirlanmistir.

BIiRIMIi Ogrenci Isleri
GOREV ADI Birim Sorumlusu
GOREV ALANI  |Ogrenci isleri Birimi

Birim is ve islerin koordine, planlama ve kontrolii

Ogrenciye Belge Verilmesi (Not dokiimani, Ogrenci belgesi)

Her hangi bir sugtan dolay1 Dekanliga bildirilen konu ile ilgili sorusturma agilmasi

[Fakiilte Temsilcisi se¢imi

'Yatay gecis islemleri

Muafiyet islemleri (DGS, Yatay gecis, yeni kayit)

Kendi Istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler

Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma islemleri

Kayit Dondurma

Sinavlara itiraz Eden Ogrenciler (maddi hata)

Yatay gegis islemleri (merkezi yerlestirme, EK-1 madde)

GOREV

Rutin yazigmalar
ve SORUMLULUKLAR

Erasmus ve Farabi 6grenci iglemleri

[Yaz 6gretimi 6grenci iglemleri

DGs ve Mithendislik Tamamlama 6grencilerinin Fakiiltemize kayit iglemleri

Tek ders sinav igslemleri
Ogrenci staj1 islemleri (Staj baglama Bitis Takip E- Bildirge)
Geriye doniik diploma igleri

'YOKsis bilgi formu diizenlenmesi

Diploma teyit islemleri (Yaklagik 10.000 Teknik Egitim Fakiiltesi mezunlarinin diploma teyit
islemleri devam etmektedir.)

Ozel 6@renci statiisiinde gelen dgrencilerin isleri

'Vize mazeret Sinavi igleri

Kapanma siireci yasayan Teknik Egitim Fakiiltesi iginde dgrenci isleri devam etmektedir

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanak  |2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu
2914 sayil1 Personel Kanunu

Yiiksekogretim Akademik Teskilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. ./..02021
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